
Цифровой контракт c единственным 

поставщиком в WEB-Торги-КС.

Цифровое соглашение об изменении или 

расторжении контракта



Настройка прав в ЛК ЕИС

Администрирование – Пользователи организации – Выбрать нужного пользователя –

Права доступа пользователя



Проект контракта с единственным 

поставщиком по п. 2, 6, 6.1, 11, 12, 54,55 

части 1 статьи 93 Закона No44-ФЗ



Формирование проекта контракта с ед. поставщиком

ОБЯЗАННОСТЬ: С 01.04.2025 по пунктам 2, 6, 6.1, 11, 12, 54, 55 части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ.

ПРАВО: Остальные основания (пункты) части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ (за исключением 

пунктов 4, 5, 23, 42, 44 и 46)

Для формирования Проекта контракта с ед. поставщиком необходимо перейти в папку «Заявка на 

закупку» в фильтр «Принятые к исполнению», выбрать нужный документ и нажать кнопку

[Сформировать проект контракта с ед. поставщиком]



Протокол формирования проектов контрактов 

с ед. поставщиком

Контроль сообщающий об успешном формировании документа:

Контроли, блокирующие формирование проекта контракта с ед. поставщиком:



Проект контракта с ед. поставщиком – В работе

Успешно сформированный документ Проект контракта с ед. поставщиком будет доступен в папке 

«Проект контракта с ед. поставщиком» в фильтре «В работе»



Вкладка «Закупка у прямого единственного поставщика»

Параметр «Проект контракта формируется в 

структурированном виде» устанавливается 

автоматически

Информация наследуется из 

заявки на закупку



Параметр «Проект контракта формируется в структурированном виде» отключается в случае

выбора одного из следующих пунктов основания заключения контракта с ед. поставщиком:

➢ Пункт 1 части 1статьи 93 Закона № 44-ФЗ

➢ Пункт 8 части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ

➢ Пункт 22 части 1 статьи 93 Закона №44-ФЗ

➢ Пункт 29 части 1 статьи 93 Закона №44-ФЗ

Вкладка «Закупка у прямого единственного поставщика»



Вкладка «Контрагенты»

В блоке «Поставщик» необходимо заполнить поле «Наименование поставщика» выбрав 

значение из справочника



Отправка документа в ЕИС

После заполнения необходимых данных документ следует сохранить по кнопке       [Сохранить]. К 

сохраненному документу следует приложить необходимые документы по кнопке  [Прикрепленные 

файлы] с отметкой «Отправить файл во внешнюю Систему (ЕИС, ЭТП и т.д.)».

Заполненный документ со всеми вложенными файлами следует отправить в ЕИС по кнопке [Отправить 

документ в ЕИС].

Успешно отправленный документ в ЕИС будет доступен в фильтре «Принят в ЕИС».

Далее необходимо перейти к формированию проекта цифрового контракта



Формирование проекта цифрового контракта с ед. поставщиком

Для формирования Цифрового контракта необходимо перейти в папку «Проект контракта 

с ед. поставщиком» в фильтр «Принят в ЕИС», выбрать нужный документ и нажать 

кнопку        [Сформировать электронный контракт]



Цифровой контракт – В работе

Успешно сформированный документ будет доступен в папке «Цифровой контракт» в фильтре «В работе».
Для работы с цифровым контрактом следует выделить документ и открыть на редактирование по кнопке

[Редактировать]



Вкладка «Сведения о контрагентах»

Поля наследуют 

значения из заявки на 

закупку

В полях «Фамилия», 

«Имя», «Отчество» 

указывается ФИО 

руководителя

Указание платежных 

реквизитов поставщика 

и заказчика обязательно

Поле «Номер контракта» 

необходимо обязательно 

заполнить



Платежные реквизиты заказчика

В таблице «Платежные реквизиты заказчика» для добавления новой записи необходимо 

нажать кнопку        [Добавить строку]. 

В поле «Тип сведений» выбрать значение из выпадающего списка.

Для заполнения сведений необходимо выбрать значение из справочника «Справочник 

банковских реквизитов»



Платежные реквизиты заказчика. 

Справочник банковских реквизитов

Данные о банковских реквизитах в автоматическом режиме загружаются ежедневно с ЕИС

Также доступен ручной ввод реквизитов. Реквизиты должны полностью 

соответствовать размещенным в ЕИС данным



Ошибки при указании реквизитов счета заказчика

Перечень частых ошибок: 

Ошибка (обязательно устранение): Некорректные данные. EKA_4010_0010 В блоке «Реквизиты 

счета заказчика» лицевой счет в ФО с номером 02463003380 отсутствует в актуальном 

состоянии в реестре организаций

Ошибка (обязательно устранение): Некорректные данные. EKA_4010_0017 В блоке «Реквизиты 

счета заказчика» указано некорректное значение номера лицевого счета заказчика

Ошибка (обязательно устранение): Некорректные данные. РЭК_ИК_0059 В принимаемом 

документе указан некорректный БИК 014208212, заданный в поле «БИК банка» 

(electronicContractType/customerInfo/customerAccountsDetailsInfo/customerAccountDetailsInfo/bik 

или 

electronicContactType/customerInfo/separateDepartmentAccountsDetailsInfo/separateDepartmentAc

countDetails/bik). Ожидался, что будет указано значение БИК, которое присутствует в 

справочнике БИК (ЦБ России) в актуальном состоянии и не противоречит значению поля 

«Номер банковского (казначейского счета)»

(electronicContractType/customerInfo/customerAccountsDetailsInfo/customerAccountDetailsInfo/bik 

или 

electronicContactType/customerInfo/separateDepartmentAccountsDetailsInfo/separateDepartmentAc

countDetails/bik)



Решение

Указание платежных реквизитов в ЕИС

Проблема – «Отсутствуют корректные реквизиты» 

Начиная с выхода версии ЕИС 12.3 всем заказчикам необходимо в личном кабинете заказчика в 
ЕИС провести сопоставление лицевых счетов с платежными реквизитами, отмеченных статусом 
«Получено из Сводного реестра»

Только после проведения данной процедуры соответствующая информация о счетах заказчика будет 
выгружена ЕИС и РИС сможет получить данную информацию. Для этого необходимо в ЛК 
администратора организации заказчика в ЕИС в отношении каждого счета нажать гиперссылку 
«Указать платежные реквизиты» и провести сопоставление с платежными реквизитами.



Платежные реквизиты поставщика

В таблице «Платежные реквизиты поставщиков» для добавления новой записи надо нажать кнопку
[Добавить строку].

В поле «Тип сведений» выбрать значение из выпадающего списка:

Для заполнения сведений необходимо выбрать значения из справочника «Платежные реквизиты поставщика»



Вкладка «Основание и сроки исполнения контракта»

К заполнению доступен только блок «Срок исполнения 
контракта»
Каждый этап должен иметь начало и окончание



Вкладка «Финансирование, цена, порядок расчетов»

Информация в блоках «Бюджетные средства», 
«Внебюджетные средства», «Информация о банковском и 
(или) казначейском сопровождении» наследуется из заявки 
на закупку

Необходимо заполнить поля «Цена контракта» и «и 
в том числе НДС»
Сумму НДС можно указать вручную или рассчитать 
по кнопке (должна быть заполнена вкладка 
«Объекты закупки»)

Данные параметры необходимо установить при необходимости



Вкладка «График платежей по этапам»

Данные в полях «БК» и «Сумма 20** года» 
наследуются из заявки на закупку 

Для поля «Сумма 20** года» необходимо 
отразить разбивку сумм по этапам



Вкладка «Предмет контракта, специализация, критерии»

Данный блок заполняется в случае 
соответствующих закупок



Вкладка «Объекты закупки»

Вкладка «Объекты закупки» заполняется на основании заявки на закупку



Вкладка «Место поставки»

Наследуется из заявки на закупку
Доступно для редактирования

Обязательными к заполнению являются поля «Страна поставки» и «Место 
поставки по ГАР»



Вкладка «Обеспечение исполнения контракта»

При наличии необходимости 
обеспечения исполнения контракта 
необходимо установить параметр 
«Требуется обеспечение 
исполнения контракта» и далее 
заполнить все необходимые поля, а 
также указать реквизиты для 
обеспечения исполнения контракта



Вкладка «Информация о гарантии качества»

При наличии необходимости отражения информации о 
гарантии качества необходимо установить параметр 
«Указать информацию о гарантии качества» и заполнить, 
как минимум обязательное поле «Срок, на который 
предоставляется гарантия и (или) требования к объему 
предоставления гарантий качества»

Активация параметров «Указать обеспечение 
гарантийных обязательств» и «Указать платежные 
реквизиты» активирует дополнительные обязательные 
поля



Вкладка «Прочая информация»

Параметр «Предусмотрена возможность одностороннего отказа от исполнения 
контракта в соответствии со ст. 95 Закона № 44-ФЗ» наследуется из заявки на закупку



Отправка документа в ЕИС

После внесения всей необходимой информации в документ необходимо сохранить по кнопке    

[Сохранить]. Далее следует воспользоваться кнопкой      [Прикрепленные файлы] и прикрепить 

документы.

Для того, чтобы отправить документ в ЕИС, надо выделить его в списке документа «Проект цифрового 

контракта», а затем воспользоваться кнопкой [Отправить документ в ЕИС]



Ошибки при отправке в ЕИС

Ошибка (обязательно устранение): Некорректные данные. РЭК_ИК_0003 Изменение к проекту 

электронного контракта с текущим статусом Размещен не может быть принято, т.к. его статус 

отличен от статуса «Готов» или «Черновик». Изменение проекта электронного контракта 

допускаются только если он находится в статусе «Готов» или «Черновик», а проект контракта / 

доработанный проект контракта находится в статусе «Формирование»".

Решение:
Удалить "Электронный контракт" в РИС, удалить проект контракта в ЕИС. Повторно отправить документ 
"Проект контракта" в ЕИС по кнопке «Отправить документ как новый в ЕИС», сформировать 
"Электронный контракт" и отправить в ЕИС.

Ошибка (обязательно устранение): Непредвиденная ошибка. ЭПК_МК_0002: Объект с внешним 

идентификатором <номер> уже существует в ЕИС для организации с кодом по номером СПЗ 

<значение>

Решение:
В ЛК ЕИС уже существует проект контракта. Удалите в  ЕИС проект контракта и заново направьте из РИС 
по кнопке «Отправить документ как новый в ЕИС».



Доработанный проект контракта с ед. поставщиком

Доработанный проект контракта следует формировать только в том случае, если контрагентом был 
отправлен протокол разногласий. В случае отсутствия протокола разногласий в ЕИС, доработанный 
проект контракт из Системы нельзя будет отправить в ЕИС.

Для формирования доработанного проекта контракта необходимо перейти в папку навигатора 
«Проект контракта с ед. поставщиком» в фильтр «Зарегистрировано» и нажать применительно к 
проекту контракта кнопку [Сформировать доработанный проект контракта с ед. поставщиком]



Доработанный проект контракта с ед. поставщиком – В работе

Успешно сформированный документ будет доступен в папке «Доработанный проект контракта с ед. 
поставщиком» в фильтре «В работе».
Для внесения изменений в доработанный проект контракта следует выделить документ и открыть на 
редактирование по кнопке      [Редактировать]



Доработанный проект контракта

Отличием доработанного проекта контракта от проекта контракта 
является наличие поля «Учет замечаний» с возможными значениями 
на выбор:
•Учтены все замечания;
•Замечания учтены частично;
•Замечания не учтены.

Если в доработанном проекте контракта замечания 
поставщика не были учтены или же были учтены 
частично, то в этом случае необходимо к проекту 
контракта приложить документ с типом «Причины 
отказа учесть замечания победителя»



Отправка доработанного проекта контракта в ЕИС

После того, как документ будет исправлен и дополнен необходимой информацией, 
его следует отправить в ЕИС по кнопке [Отправить документ в ЕИС]



Формирование новой версии цифрового контракта

Для формирования Цифрового контракта необходимо перейти в папку «Доработанный 

проект контракта с ед. поставщиком» в фильтр «Принят в ЕИС», выбрать нужный 

документ и нажать кнопку        [Сформировать электронный контракт]. Далее шаги 

аналогичны формированию цифрового контракта.

Проект электронного контракта не формируется для доработанных проектов контракта, 

в которых указано, что «замечания не учтены»



Проект контракта с единственным 

поставщиком по п. 24 и 25 части 1 статьи 

93 Закона № 44-ФЗ



Формирование проекта контракта с ед. поставщиком в 

результате несостоявшейся закупки по конкурентной процедуре

Для формирования Проекта контракта с ед. поставщиком результате несостоявшейся 

закупки по конкурентной процедуре необходимо перейти в папку «Реестр лотов» в фильтр 

«Несостоявшаяся закупка» выбрать нужный документ и нажать кнопку     [Сформировать 

проект контракта с ед. поставщиком в результате несостоявшейся закупки по 

конкурентной процедуре]



Проект контракта с ед. поставщиком в результате 

несостоявшейся закупки по конкурентной процедуре – В работе

Сформированный проект контракта доступен для дальнейшего просмотра и редактирования в 

папке навигатора «Проект контракта с ед. поставщиком в результате несостоявшейся закупки 

по конкурентной процедуре» в фильтре «В работе» по кнопке      [Редактировать]



Вкладка «Закупка у ед. поставщика в результате 

несостоявшейся закупки по конкурентной процедуре»

Для формирования цифрового контракта должен быть 

установлен признак «Проект контракта формируется в 

структурированном виде»

Для редактирования доступны только поля «Цена контракта»,

«Валюта контракта»

Параметры наследуются из извещения

Параметры наследуются из извещения

Поле «Основание заключения контракта с ед. поставщиком» 

необходимо заполнить значением из справочника

Блок «Результаты контроля» заполняется в случае наличия 

решения органа контроля



Вкладка «Контрагенты»

В блоке «Поставщик» необходимо заполнить поле «Наименование поставщика» выбрав 

значение из справочника



Отправка документа в ЕИС

После заполнения необходимых данных документ следует сохранить по кнопке       [Сохранить]. К 

сохраненному документу следует приложить необходимые документы по кнопке  [Прикрепленные 

файлы] с отметкой «Отправить файл во внешнюю Систему (ЕИС, ЭТП и т.д.)».

Заполненный документ со всеми вложенными файлами следует отправить в ЕИС по кнопке [Отправить 

документ в ЕИС].

Успешно отправленный документ в ЕИС будет доступен в фильтре «Принят в ЕИС».

Далее необходимо перейти к формированию проекта цифрового контракта



Формирование проекта цифрового контракта с ед. поставщиком

Для формирования Цифрового контракта необходимо перейти в папку «Проект контракта 

с ед. поставщиком в результате несостоявшейся закупки по конкурентной 

процедуре» в фильтр «Принят в ЕИС», выбрать нужный документ и нажать кнопку        

[Сформировать электронный контракт]. Далее шаги аналогичны формированию 

цифрового контракта



Проект соглашения 

об изменении условий контракта



Формирование проекта доп. соглашения к контракту

В соответствии с положениями части 1.7 и 8.1 статьи 95 Закона № 44 ФЗ (в редакции                      

Закона № 360-ФЗ), заключение соглашений об изменении и о расторжении контракта в электронном 

виде является обязательным для контрактов, заключенных с 01.04.2025.

Для структурированных контрактов заключенных до 01.04.2025, по которым отсутствуют ранее 

заключенные дополнительные соглашения – заключение соглашений об изменении и о 

расторжении контракта в электронном виде является обязанностью.

Для структурированных контрактов заключенных до 01.04.2025, по которым есть ранее 

заключенные дополнительные соглашения, и для неструктурированных контрактов, заключенных 

до 01.04.2025, заключение соглашений об изменении и о расторжении контракта в электронном 

виде является правом

Чтобы воспользоваться вышеуказанным правом, необходимо в интересующей процедуре 

заключения контракта на вкладке «Контракт заключен» выбрать пункт «Использовать 

заключение электронных доп. соглашений»



Формирование проекта доп. соглашения к контракту

Для формирования Проекта дополнительного соглашения к контракту необходимо перейти в 

папку «Контракты» в фильтр «Зарегистрировано», выбрать нужный документ и нажать кнопку        

[Сформировать проект доп. соглашения]



Проект доп. соглашения к контракту – В работе

Сформированный проект доп. соглашения к контракту доступен для дальнейшего просмотра и 

редактирования в папке навигатора «Проект доп. соглашения к контракту» в фильтре «В 

работе» по кнопке      [Редактировать]



Вкладка «Информация о доп. соглашении»

Для формирования доп. соглашения об изменении контракта необходимо:

1. Установить параметр «Указать сведения об изменении»

2. Для структурированного доп. соглашения необходимо установить параметр 

«Доп. соглашение формируется в структурированном виде»

Причина изменений условий контракта выбирается из 

Справочника причин изменения условий контракта

Блок «Документ, являющийся 

основанием изменения контракта» 

заполняется только в случае, если 

указан признак «Основанием является 

НПА» для Причины изменения 

условий контракта



Вкладка «Информация о доп. соглашении»

Для формирования доп. соглашения об изменении контракта в неструктурированном виде необходимо:

1. Установить параметр «Указать сведения об изменении»

2. Заполнить обязательные поля «Предмет контракта», «Цена контракта», «Валюта контракта»

Причина изменений условий контракта выбирается из 

Справочника причин изменения условий контракта



Отправка документа в ЕИС

После заполнения необходимых данных документ следует сохранить по кнопке       [Сохранить]. К 

сохраненному документу следует приложить необходимые документы по кнопке  [Прикрепленные 

файлы] с отметкой «Отправить файл во внешнюю Систему (ЕИС, ЭТП и т.д.)».

Заполненный документ со всеми вложенными файлами следует отправить в ЕИС по кнопке [Отправить 

документ в ЕИС].

Успешно отправленный документ в ЕИС будет доступен в фильтре «Принят в ЕИС».

Для доп. соглашения в структурированном виде необходимо перейти к формированию проекта 

цифрового контракта



Формирование проекта цифрового контракта (доп. соглашение)

Для формирования Цифрового контракта необходимо перейти в папку «Проект доп. 

соглашения к контракту» в фильтр «Принят в ЕИС», выбрать нужный документ и нажать 

кнопку        [Сформировать электронный контракт]



Цифровой контракт – В работе

Успешно сформированный документ будет доступен в папке «Цифровой контракт» в фильтре «В работе».
Для работы с цифровым контрактом следует выделить документ и открыть на редактирование по кнопке

[Редактировать]



Формирование сведений о контракте 

(изменении контракта) для включения 

в реестр контрактов



Формирование сведений о контракте (изменении контракта) 

для реестра контрактов 

Если проект цифрового контракта сформирован средствами РИС, то после его заключения автоматически 
появится предзаполненный контракт в РИС в папке «Контракты» - фильтр «Создание нового». Его 
необходимо дозаполнить, сохранить и направить в ЕИС.

Если контракт сформирован напрямую в ЕИС или по каким-то иным причинам не сформировался 
предзаполненный контракт, необходимо:

1. Перейти в папку «Цифровой контракт» - «Подписанный проект контракта»
2. Выбрать нужный проект контракта с типом документа основания «Подписанный проект контракта для 

взаимодействия с ЛКП с ед. поставщиком» или «Подписанный проект контракта для взаимодействия с 
ЛКП по доп. соглашению»

3. Нажать на кнопку «Сформировать сведения о заключенном контракте»



Проект соглашения 

о расторжении контракта



Формирование проекта соглашения о расторжении контракта

Для формирования Проекта дополнительного соглашения к контракту необходимо перейти в 

папку «Контракты» в фильтр «Зарегистрировано», выбрать нужный документ и нажать кнопку        

[Сформировать проект доп. соглашения]



Проект доп. соглашения к контракту – В работе

Сформированный проект доп. соглашения к контракту доступен для дальнейшего просмотра и 

редактирования в папке навигатора «Проект доп. соглашения к контракту» в фильтре «В 

работе» по кнопке      [Редактировать]



Вкладка «Информация о доп. соглашении»

Во вкладке «Информация о доп. соглашении» в блоке «Соглашение о расторжении 

контракта» в случае формирования проекта соглашения о расторжении контракта 

необходимо установить признак «Указать сведения о расторжении».

При этом станут доступны поля для заполнения «Причина расторжения контракта» и 

простановка признака в поле «Указать дату расторжения контракта»

Если не указать дату расторжения контракта, то датой расторжения будет считаться дата 

подписания сторонами.



Отправка документа в ЕИС

После заполнения необходимых данных документ следует сохранить по кнопке       [Сохранить]. К 

сохраненному документу следует приложить необходимые документы по кнопке  [Прикрепленные 

файлы] с отметкой «Отправить файл во внешнюю Систему (ЕИС, ЭТП и т.д.)».

Заполненный документ со всеми вложенными файлами следует отправить в ЕИС по кнопке [Отправить 

документ в ЕИС].

Успешно отправленный документ в ЕИС будет доступен в фильтре «Принят в ЕИС».

После подписания соглашения о расторжении контракта документ перемещается в фильтр 

«Зарегистрировано» и на основе данного документа автоматически формируется документ «Исполнение 

контракта» в папке «Исполнения контрактов» в фильтре «Создание нового».



СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ!

info@cyberprofy.ru
info@profy48.ru
+7 (4742) 558-882

mailto:info@cyberprofy.ru
mailto:info@profy48.ru

