
Осуществление закупок у 

единственного поставщика 

(подрядчика, исполнителя) в 

соответствии со ст. 93 Закона № 44-ФЗ 

посредством WEB-Торги-КС



Цепочка документов

*Контракт необходимо отправить в ЕИС

«Особая» позиция

Заявка на закупку

Контракт (ЕИС*)

Заявка на закупку

Извещение

Протокол

Проект контракта

Цифровой контракт

п. 4, п.5, п. 23

п. 26 и п. 33 

Контракт (ЕИС*)

ч. 12 ст. 93

План-график

Обычная позиция

Контракт (ЕИС*)

Проект контракта

Цифровой контракт

Реестр МЗ



Формирование 

позиции плана-графика



Поле «Наименование объекта 

и (или) наименования 

объектов закупки» 

обязательно к заполнению

Ключевыми вкладками 

являются:

1. ОКПД2

Рекомендуется указывать 

первые 4 цифры кода 

ОКПД2

2. Финансирование

КБК должен быть указан в 

соответствии с ПФХД 

(бюджетной росписью)

Общий вид заполненной «обычной» позиции плана-графика



Общий вид заполненной позиции ПГ для «особых» закупок 

(ч.12 ст. 93 44-ФЗ)
В поле «Способ определения 

поставщика» (указывается для 

особых закупок)» выбирается 

значение «Закупка товара у 

единственного поставщика на 

сумму, предусмотренную частью 

12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ»

Ключевыми вкладками являются:

1. Финансирование

КБК должен быть указан в 

соответствии с ПФХД 

(бюджетной росписью)

2. Дополнительная 

информация

Необходимо установить 

значение «Нет» в поле 

«Процедура будет 

проведена уполномоченным 

органом (уполномоченным 

учреждением)»



Общий вид заполненной позиции ПГ для «особых» закупок 

(п.4, п.5, п.23, п.26, п.33, п.42, п.44 ч.1 ст.93 44-ФЗ)

В поле «Способ определения 

поставщика» (указывается для 

особых закупок)» выбирается 

значение из справочника.

Ключевой вкладкой является:

1. Финансирование

КБК должен быть указан в 

соответствии с ПФХД 

(бюджетной росписью)



Справочник «Способы определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя)»



Формирование заявки на закупку

(кроме «особых» закупок)



Создание заявки на закупку

Для формирования заявки на закупку необходимо перейти в фильтр «Создание новой», папка «Заявки на 
закупку» и нажать на кнопку       [Создать] 



Общий вид формы документа «Заявка на закупку»



Выбор позиции плана-графика в заявке на закупку

В открывшейся форме документа первоначально необходимо заполнить поле «Номер позиции ПГ», 
чтобы связать заявку на закупку с соответствующей опубликованной позицией плана-графика



Заполнение верхней части формы заявки на закупку

▪ Поле «Тип» - заполняется выбором значения из списка:

▪ Поле «Начал. Цена контракта» - значение автоматически подтягивается на основании 
информации о позиции ПГ. Пересчитывается после заполнения вкладки «Финансирование»

▪ Поле «Наименование объекта закупки» - значение автоматически подтягивается на 
основании информации о позиции ПГ. Доступно ручное редактирование



Заполнение верхней части формы заявки на закупку

▪ Поле «Способ определения поставщика» - заполняется выбором значения из справочника:



Указание основания заключения контракта с ед. поставщиком

Далее необходимо заполнить поле «Основание заключения контракта с единств. пост. » 
выбором значения из справочника «Справочник оснований заключения контракта с 
единственным поставщиком»



Справочник оснований заключения контракта с ед. поставщиком



Вкладка «Товары, работы, услуги»

▪ Поле «Наименование товара, работы, услуги» - заполняется ручным вводом (заблокировано при 
выборе КТРУ)

▪ Поле «Код ОКПД2» - заполняется выбором справочного значения
▪ Поле «Единицы измерения» - заполняется выбором справочного значения
▪ Поля «Цена за единицу» и «Кол-во» - заполняется ручным вводом
▪ Поле «Информация о характеристиках и КТРУ» - заполняется при необходимости путем вызова 

формы «Сведения о характеристиках и КТРУ»
▪ Поле «Тип объекта закупки» заполняется выбором значения из списка



Вкладка «Финансирование». Блок «Этапы исполнения контракта»

В группе полей «Этапы исполнения контракта» 
дата начала и окончания исполнения контракта 
может быть определена конкретными сроками 
или же относительными сроками от даты 
заключения контракта 

Для добавления нового этапа контракта надо 
нажать кнопку         «Добавить строку» и указать 
дату начала исполнения и срок исполнения



Вкладка «Финансирование». Блок «Финансирование» 

(версия для БУ/АУ)

• Поле «Источник финансирования» - заполняется ручным вводом. Указывается значение «Средства 
бюджетных учреждений» («Средства автономных учреждений» – для автономных учреждений)

• Поле «Вид внебюджетных средств» заполняется выбором значения из справочника
В табличной части КБК и л/с подгружаются из позиции ПГ.
• Поле «Сумма 20** года» заполняется с использованием формы «Просмотр и редактирование сумм 

по этапам»
• Поле «Вид средств» заполняется выбором значения из списка. Необходимо выбрать значение 

«Внебюджет»



Просмотр и редактирование сумм по этапам

В окне «Просмотр и редактирование сумм по этапам» необходимо указать сумму и номер 
этапа исполнения контракта

После заполнения формы следует сохранить введенные значения нажав кнопку      «Сохранить 
разбивку».



Вкладка «Финансирование». Блок «Финансирование» 

(версия для казенных учреждений)

• Поле «Источник финансирования» - заполняется ручным вводом. Указывается наименование 
соответствующего бюджета

• Поле «Вид бюджетных средств» - заполняется выбором значения из справочника. После выбора 
бюджета автоматически заполняется поле «Код территории муниципального образования (ОКТМО)»

В табличной части КБК и л/с подгружаются из позиции ПГ.
• Поле «Сумма 20** года» заполняется с использованием формы «Просмотр и редактирование сумм 

по этапам»
• Поле «Вид средств» заполняется выбором значения из списка. Необходимо выбрать значение 

«Бюджет»



Вкладка «Условия обеспечения» 
В данной вкладке доступны следующие 
блоки:
• Обеспечение заявки
• Обеспечение исполнения контракта
• Требования к гарантии качества 

товара, работы, услуги и обеспечение 
гарантийных обязательств

• Выплата аванса
• Требования к независимой гарантии

Если контрактом предусмотрен аванс, 
необходимо указать размер аванса в 
блоке «Выплата аванса»



Вкладка «Условия контракта»

В данной вкладке доступны следующие блоки:
• Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
• Сроки поставки товара, завершения работ, оказания услуг



Вкладка «Дополнительные сведения»



Вкладка «Требования к участнику»



Вкладка «Исполнитель заказчика»

Блок полей «Контактная 
информация заказчика» 
заполняется автоматически, на 
основе данных из формы 
«Регистрационные данные в ЕИС»

Доступно ручное редактирование 
или выбор из справочника

Блок полей «Информация о 
контрактном управляющем, 
ответственном за заключение 
контракта или об ответственном 
лице контрактной службы» 
заполняется путем выбора записи 
из справочника «Справочник 
исполнителей»
Доступно ручное редактирование



Формирование предварительной заявки на закупку

После сохранения заявки на закупку необходимо Сформировать ПЗЗ по кнопке        [Сформировать ПЗЗ 
в БКС]

С результатом формирования ПЗЗ можно ознакомиться по нажатию на кнопки «Журнал 
формирования ПЗЗ» и «Результат формирования ПЗЗ»



Отправка заявки на закупку по маршруту

Чтобы отправить документ по маршруту, достаточно выделить необходимую Заявку на закупку и 
нажать на кнопку        [Отправить по Маршруту]

В результате отправки документ будет доступен в фильтре «Принятые к исполнению»



Формирование проекта контракта с 

единственным поставщиком

ОБЯЗАННОСТЬ: С 01.04.2025 по пунктам 2, 6, 6.1, 11, 12, 54, 55 части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ.

ПРАВО: Остальные основания (пункты) части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ (за исключением пунктов 4, 

5, 23, 42, 44 и 46)



Формирование проекта контракта с ед. поставщиком
Для формирования Проекта контракта с ед. поставщиком необходимо перейти в папку «Заявка на 
закупку» в фильтр «Принятые к исполнению», выбрать нужный документ и нажать кнопку

[Сформировать проект контракта с ед. поставщиком]



Проект контракта с ед. поставщиком – В работе

Успешно сформированный документ Проект контракта с ед. поставщиком будет доступен в папке 
«Проект контракта с ед. поставщиком» в фильтре «В работе»



Вкладка «Закупка у прямого единственного поставщика»

Параметр «Проект контракта формируется в 

структурированном виде» устанавливается 

автоматически

Информация наследуется из 

заявки на закупку



Вкладка «Закупка у прямого единственного поставщика»

Отключение параметра «Проект контракта формируется в структурированном виде» активирует 

группу полей:

• Номер контракта

• Предмет контракта

• Цена контракта

• Валюта контракта

Параметр «Проект контракта формируется в структурированном виде» отключается в случае 

выбора одного из следующих пунктов основания заключения контракта с ед. поставщиком:

• Пункт 1 части 1статьи 93 Закона № 44-ФЗ

• Пункт 8 части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ

• Пункт 22 части 1 статьи 93 Закона №44-ФЗ

• Пункт 29 части 1 статьи 93 Закона №44-ФЗ



Вкладка «Контрагенты»

В блоке «Поставщик» необходимо заполнить поле «Наименование поставщика» 

выбрав значение из справочника



Отправка проекта контракта с ед. поставщиком в ЕИС

После заполнения необходимых данных документ следует сохранить по кнопке       [Сохранить]. 

К сохраненному документу следует приложить необходимые документы по кнопке      [Прикрепленные 

файлы] с отметкой «Отправить файл во внешнюю Систему (ЕИС, ЭТП и т.д.)».

Заполненный документ со всеми вложенными файлами следует отправить в ЕИС по кнопке [Отправить 

документ в ЕИС].

Успешно отправленный документ в ЕИС будет доступен в фильтре «Принят в ЕИС».

Далее необходимо перейти к формированию проекта цифрового контракта



Формирование проекта цифрового контракта с ед. поставщиком

Для формирования Цифрового контракта необходимо перейти в папку «Проект контракта 

с ед. поставщиком» в фильтр «Принят в ЕИС», выбрать нужный документ и нажать 

кнопку        [Сформировать электронный контракт]



Вкладка «Сведения о контрагентах»

Поле «Номер контракта» необходимо 

обязательно заполнить

Поля наследуют значения из заявки на закупку

В полях «Фамилия», «Имя», «Отчество» указывается ФИО руководителя



Платежные реквизиты заказчика

В таблице «Платежные реквизиты заказчика» для добавления новой записи необходимо нажать 

кнопку        [Добавить строку]. 

В поле «Тип сведений» выбрать значение из выпадающего списка:

Для заполнения сведений о лицевом счете необходимо выбрать значение из справочника 

«Справочник банковских реквизитов»

Добавление платежных реквизитов в ЕИС описано в инструкции: https://disk.yandex.ru/i/LlQjaTp3I7Ejww

https://disk.yandex.ru/i/LlQjaTp3I7Ejww


Платежные реквизиты поставщика

В таблице «Платежные реквизиты поставщиков» для добавления новой записи надо нажать кнопку       

[Добавить строку]. 

В поле «Тип сведений» выбрать значение из выпадающего списка:

Для заполнения сведений о реквизитах необходимо выбрать значения из справочника «Платежные 

реквизиты поставщика»



Вкладка «Основание и сроки исполнения контракта»

К заполнению доступен только блок «Срок исполнения контракта»

Если в связанной заявке на закупку указано «Выплата аванса», то необходимо в поле «Размер аванса 

в валюте контракта» указать сумму. Поле «Размер аванса в процентах %» высчитывается исходя из 

суммы аванса.



Вкладка «Финансирование, цена, порядок расчетов»

Информация в блоках 

«Бюджетные средства», 

«Внебюджетные средства», 

«Информация о банковском и 

(или) казначейском 

сопровождении» наследуется из 

заявки на закупку

Поля заполняются ручным 

вводом



Вкладка «График платежей по этапам»

Данные в полях «БК» и «Сумма 

20** года» наследуются из заявки 

на закупку 

Для поля «Сумма 20** года» 

необходимо отразить разбивку 

сумм по этапам



Вкладка «Предмет контракта, специализация, критерии»

Данный блок заполняется при 

необходимости



Вкладка «Объекты закупки»

Вкладка «Объекты закупки» заполняется на основании заявки на закупку

Информация в поле «Ставка НДС в %» выбирается из списка:



Вкладка «Место поставки»

Наследуется из заявки на закупку

Доступно для редактирования

Обязательными к заполнению являются поля «Страна поставки» и 

«Место поставки по ГАР»



Вкладка «Обеспечение исполнения контракта»
Заполняется при необходимости



Вкладка «Информация о гарантии качества»
Заполняется при необходимости



Вкладка «Прочая информация»
Информация наследуется из заявки на закупку



Вкладка «Информация о контрагентах для оплаты третьим лицам»

Заполнение вкладки «Информация о контрагентах для оплаты третьим лица» 
необходимо в случае указания одного из следующих ОКПД2:
• 68.10.11.000 — Услуги по покупке и продаже жилых зданий и занимаемых 

ими земельных участков
Используется при закупках, связанных с приобретением жилых помещений, 
включая квартиры и дома.

• 68.31.11.110 — Услуги посреднические при купле-продаже жилых зданий и 
занимаемых ими земельных участков за вознаграждение или на 
договорной основе
Применяется при привлечении посредников (например, риэлторских 
агентств) для осуществления сделок купли-продажи жилой недвижимости.

• 68.10.12.000 — Услуги по покупке и продаже недвижимости, находящейся в 
собственности на фиксированное время года
Применяется в случаях приобретения недвижимости с ограниченным 
сроком владения.



Отправка документа в ЕИС

После внесения всей необходимой информации в документ необходимо сохранить по кнопке       [Сохранить]. 

Для того, чтобы отправить документ в ЕИС, необходимо выделить его в списке, а затем воспользоваться 
кнопкой [Отправить документ в ЕИС]



Доработанный проект контракта с ед. поставщиком

Доработанный проект контракта следует формировать только в том случае, если контрагентом был отправлен 
протокол разногласий. В случае отсутствия протокола разногласий в ЕИС, доработанный проект контракт из 
Системы нельзя будет отправить в ЕИС.

Для формирования доработанного проекта контракта необходимо перейти в папку навигатора «Проект 
контракта с ед. поставщиком» в фильтр «Зарегистрировано» и нажать применительно к проекту контракта 
кнопку [Сформировать доработанный проект контракта с ед. поставщиком]



Доработанный проект контракта с ед. поставщиком – В работе

Успешно сформированный документ будет доступен в папке «Доработанный проект контракта с ед. 
поставщиком» в фильтре «В работе».
Для внесения изменений в доработанный проект контракта следует выделить документ и открыть на 
редактирование по кнопке       [Редактировать]



Доработанный проект контракта

Отличием доработанного проекта контракта от проекта 
контракта является наличие поля «Учет замечаний» с 
возможными значениями на выбор:
• Учтены все замечания;
• Замечания учтены частично;
• Замечания не учтены.

Если в доработанном проекте контракта замечания 
поставщика не были учтены или же были учтены 
частично, то в этом случае необходимо к проекту 
контракта приложить документ с типом «Причины 
отказа учесть замечания победителя»



Отправка документа в ЕИС

После внесения всей необходимой информации в документ необходимо сохранить по кнопке       [Сохранить]. 

Для того, чтобы отправить документ в ЕИС, необходимо выделить его в списке, а затем воспользоваться 
кнопкой [Отправить документ в ЕИС]



Формирование проекта цифрового контракта с ед. поставщиком

Для формирования Цифрового контракта необходимо перейти в папку «Доработанный проект контракта с ед. 
поставщиком» в фильтр «Принят в ЕИС», выбрать нужный документ и нажать кнопку        [Сформировать 
электронный контракт]. Далее шаги аналогичны формированию цифрового контракта.

Проект электронного контракта не формируется для доработанных проектов контракта, в которых указано, что 
«замечания не учтены»



Проект контракта с единственным 

поставщиком по п. 24 и 25 части 1 

статьи 93 Закона № 44-ФЗ



Формирование проекта контракта с ед. поставщиком в результате 

несостоявшейся закупки по конкурентной процедуре

Для формирования Проекта контракта с ед. поставщиком результате несостоявшейся закупки по конкурентной 
процедуре необходимо перейти в папку «Реестр лотов» в фильтр «Несостоявшаяся закупка» выбрать нужный 
документ и нажать кнопку     [Сформировать проект контракта с ед. поставщиком по несостоявшейся закупке]



Проект контракта с ед. поставщиком в результате несостоявшейся 

закупки по конкурентной процедуре – В работе

Сформированный проект контракта доступен для дальнейшего просмотра и редактирования в папке 
навигатора «Проект контракта с ед. поставщиком в результате несостоявшейся закупки по конкурентной 
процедуре» в фильтре «В работе» по кнопке      [Редактировать]



Вкладка «Закупка у ед. поставщика в результате несостоявшейся 

закупки по конкурентной процедуре»

Параметр «Проект контракта формируется в 
структурированном виде» устанавливается 
автоматически.

При этом необходимо заполнить обязательные 
поля:
• Цена контракта;
• Валюта контракта;

Данные параметры устанавливаются при 
необходимости, но не могут противоречить 
условиям извещения



Вкладка «Закупка у ед. поставщика в результате несостоявшейся 

закупки по конкурентной процедуре»

Поле «Основание заключения контракта с ед. 
поставщиком» необходимо заполнить значением 
из справочника

Данные параметры устанавливаются при 
необходимости, но не могут противоречить 
условиям извещения

Блок «Результаты контроля» заполняется в случае 
наличия решения органа контроля



Вкладка «Контрагенты»

В блоке «Поставщик» необходимо заполнить поле «Наименование поставщика» выбрав значение из 
справочника



Отправка проекта контракта в ЕИС

После заполнения необходимых данных документ следует сохранить по кнопке       [Сохранить]. 

К сохраненному документу следует приложить необходимые документы по кнопке      [Прикрепленные 

файлы] с отметкой «Отправить файл во внешнюю Систему (ЕИС, ЭТП и т.д.)».

Заполненный документ со всеми вложенными файлами следует отправить в ЕИС по кнопке [Отправить 

документ в ЕИС].

Успешно отправленный документ в ЕИС будет доступен в фильтре «Принят в ЕИС».

Далее необходимо перейти к формированию проекта цифрового контракта



Формирование проекта цифрового контракта с ед. поставщиком

Для формирования Цифрового контракта необходимо перейти в папку «Проект контракта с ед. поставщиком в 
результате несостоявшейся закупки по конкурентной процедуре» в фильтр «Принят в ЕИС», выбрать нужный 
документ и нажать кнопку        [Сформировать электронный контракт]. Далее шаги аналогичны формированию 
цифрового контракта



Формирование сведений о контракте 

для включения в реестр контрактов

Применимо только к электронным контрактам



Формирование сведений о контракте для реестра контрактов 
Если проект цифрового контракта сформирован средствами РИС, то после его заключения 

автоматически появится предзаполненный контракт в РИС в папке «Контракты» - фильтр «Создание 

нового». 

Если не сформировался предзаполненный контракт, необходимо:

1. Перейти в папку «Цифровой контракт» - «Подписанный проект контракта»

2. Выбрать нужный проект контракта с типом документа основания «Подписанный проект контракта 

для взаимодействия с ЛКП с ед. поставщиком»

3. Нажать на кнопку «Сформировать сведения о заключенном контракте»



Вкладка «Общие данные»

Поле доступно и обязательно для заполнения в первичной редакции контракта, 

если контракт заключен на основании п. 6, 6.1, 9, 34, 50 ч.1 ст. 93 44-ФЗ.



Вкладка «Дополнительная информация»

Во вкладке «Дополнительная информация» доступно внесение информации о способах 

обеспечения исполнения контракта (если применимо)



Вкладка «График финансирования»

Обязательно нужно указать «Месяц»

Для редактирования доступен выбор бюджета, 

уточнение КБК, указание месяца и уточнение 

лицевого счета



Вкладка «Платежные реквизиты»

В таблице «Платежные реквизиты заказчика» доступна возможность указания только платежных 

реквизитов заказчика.

В случае выбора значений «Лицевой счет в ФК» или «Лицевой счет в ФО» становится доступным для 

выбора поле «Лицевой счет». Лицевой счет заполняется выбором значения из справочника банковских 

реквизитов заказчика.



Отправка документа в ЕИС

После заполнения необходимых данных документ следует сохранить по кнопке       [Сохранить]. 

К сохраненному документу следует приложить необходимые документы по кнопке      [Прикрепленные 

файлы] с отметкой «Отправить файл во внешнюю Систему (ЕИС, ЭТП и т.д.)».

Заполненный документ со всеми вложенными файлами следует отправить в ЕИС по кнопке [Отправить 

документ в ЕИС].

Успешно отправленный документ в ЕИС будет доступен в фильтре «Принят в ЕИС».



Формирование сведений о контракте 

для включения в реестр контрактов

Применимо только к контрактам «на бумаге»



Способы формирования сведений о контракте
Первый способ. Документ «Контракт» создается из документа «Заявка на закупку» в состоянии 

«Принято к исполнению» по кнопке      [Сформировать контракт]

Второй способ. Документ «Контракт» создается по кнопке «Сформировать контракты без публикации 

извещения» в папке Контракты – Создание нового. В открывшейся форме будут отражены доступные 

заявки на закупку для формирования контракта



Контракт – В работе

Успешно сгенерированный документ отобразится в Навигаторе в папке «Контракт» в фильтре «Создание 

нового».



Вкладка «Общие данные»

Данная группа полей заполняется ручным вводом

Данная группа полей заполняется ручным вводом

1 этап создается автоматически. При необходимости 

можно добавить дополнительные этапы

Информацию об авансовом платеже можно внести 

вручную

Выбирается значение из справочника

Данный блок наследуется из заявки на 

закупку. Допускается редактирование



Вкладка «Дополнительная информация»

Данный блок наследуется из заявки на 

закупку. Допускается редактирование



Вкладка «График финансирования»

КБК должен соответствовать СГОЗ и присутствовать 

в связанной позиции ПГ

Поле «Сумма 20** года» обязательно должно иметь 

разбивку сумм по месяцам (достаточно одной 

строки) 



Вкладка «Объект закупки»

Вкладка «Объекты закупки» заполняется на основании заявки на закупку. 

Поля доступны для редактирования

Информация в поле «Ставка НДС в %» выбирается из списка:



Вкладка «Информация о поставщиках»

Во вкладке «Информация о поставщиках» в поле «Наименование» выбирается поставщик из 

справочника поставщиков услуг:



Вкладка «Платежные реквизиты»

В таблице «Платежные реквизиты заказчика» доступна возможность указания только платежных 

реквизитов заказчика.

Лицевой счет заполняется выбором значения из справочника банковских реквизитов заказчика.

В таблице «Платежные реквизиты поставщиков» для добавления новой записи надо нажать кнопку 

[Добавить строку]. В поле «Тип сведений» выбрать значение из выпадающего списка. Доступные 

значения: «Лицевой счет в ФК», «Лицевой счет в ФО» и «Расчетный счет». Заполнение полей 

«Лицевой счет» и «Расчетный счет» происходит путем выбора из списка доступных счетов поставщика.



Отправка документа в ЕИС

После заполнения необходимых данных документ следует сохранить по кнопке       [Сохранить]. 

К сохраненному документу следует приложить необходимые документы по кнопке      [Прикрепленные 

файлы] с отметкой «Отправить файл во внешнюю Систему (ЕИС, ЭТП и т.д.)».

Заполненный документ со всеми вложенными файлами следует отправить в ЕИС по кнопке [Отправить 

документ в ЕИС].

Успешно отправленный документ в ЕИС будет доступен в фильтре «Принят в ЕИС».



Создание контракта по п. 26 и п. 33 ч.1 

ст. 93 44-ФЗ



Формирование сведений о контракте

Для создания документа «Контракт» по п.26 и п.33 ч.1 ст. 93 44-ФЗ необходимо в фильтре «Создание 

нового» нажать на кнопку     [Создать по части 1 пунктам 26, 33 статьи 93] в выпадающем списке кнопки 

«Создать». При этом откроется форма для заполнения документа «Контракт».



Вкладка «Общие данные»

Данный документ имеет 
ограниченный перечень значений в 
поле «Основание заключения 
контракта с единственным 
поставщиком» 



Вкладка «График финансирования»

Двойным щелчком по полю «Связанная строка позиции плана» открывается Справочник строк 
Позиций плана-графика со способом определения поставщика по п.26 и п.33 ч.1 ст. 93 44-ФЗ. При 
этом поле «БК» будет заполнено на основе данных из выбранной строки Позиций плана-графика.



Отправка документа в ЕИС

Остальные вкладки заполняются по аналогии с обычным контрактом.

После заполнения необходимых данных документ следует сохранить по кнопке       [Сохранить]. 

К сохраненному документу следует приложить необходимые документы по кнопке      [Прикрепленные 

файлы] с отметкой «Отправить файл во внешнюю Систему (ЕИС, ЭТП и т.д.)».

Заполненный документ со всеми вложенными файлами следует отправить в ЕИС по кнопке [Отправить 

документ в ЕИС].

Успешно отправленный документ в ЕИС будет доступен в фильтре «Принят в ЕИС».



Осуществление закупок у 

единственного поставщика по ч. 12 ст. 

93 44-ФЗ



Кратко о закупках в рамках ч. 12 ст.93 44-ФЗ

Предмет закупки - только товары (включая лекарственные препараты) или права на программы для ЭВМ.
Лимиты - цена одного контракта до 5 млн руб., годовой объём всех таких закупок не более 100 млн руб.
Обязательное использование электронной площадки.
Товар должен быть в КТРУ (с характеристиками из каталога, дополнительные характеристики добавить нельзя, 
письмо Минфина России от 10.08.2023 г. № 24-03-06/ 75075).
Одна закупка = один товар (по письму Минфина России от 12.02.2021 № 24-06-08/9591).
План-график - позиция вносится в раздел «Особые закупки» не позднее чем за 1 день до размещения 
извещения.
Заявка и извещение формируются в региональной информационной системе (РИС) с приложением 
обоснования НМЦК и проекта контракта.
Процедура - после размещения извещения ЭТП в течение часа направляет заказчику предварительные 
предложения участников. Заказчик рассматривает заявки, составляет протокол. Заключение контракта -
аналогично запросу котировок (короткие сроки).
Победитель не вправе отказаться от контракта (иначе РНП).
Национальный режим применяется. Нет преимуществ для СМП и СОНКО
Изменять или отменять закупку нельзя.
Приёмка - только электронная.



Создание заявки на закупку

Для формирования заявки на закупку необходимо перейти в фильтр «Создание новой», папка «Заявки на 
закупку» и нажать на кнопку       [Создать] 



Выбор способа определения поставщика

В поле «Способ определения поставщика» - необходимо выбрать значение «Закупка товара у 
единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ»



Выбор позиции плана-графика в заявке на закупку

В открывшейся форме документа первоначально необходимо заполнить поле «Номер позиции ПГ», 
чтобы связать заявку на закупку с соответствующей опубликованной позицией плана-графика



Заполнение верхней части формы заявки на закупку

▪ Поле «Тип» - заполняется выбором значения из списка:

▪ Поле «Начал. Цена контракта» - значение автоматически подтягивается на основании 
информации о позиции ПГ. Пересчитывается после заполнения вкладки «Финансирование»

▪ Поле «Наименование объекта закупки» - значение автоматически подтягивается на 
основании информации о позиции ПГ. Доступно ручное редактирование

▪ Поле «Контракт на право использования ПО для ЭВМ и (или) БД» - доступен выбор 
варианта «Да», «Нет» (по умолчанию установлено «Нет»)

▪ Поле «Торговая площадка» - значение выбирается из списка



Вкладка «Товары, работы, услуги» (версия для товара/работы/услуги)

▪ Поле «Код ОКПД2» - заполняется выбором справочного значения
▪ Поле «Единицы измерения» - подгружается из КТРУ (имеются исключения)
▪ Поля «Цена за единицу» и «Кол-во» - заполняется ручным вводом
▪ Поле «Информация о характеристиках и КТРУ» - заполняется обязательно путем вызова формы 

«Сведения о характеристиках и КТРУ»
▪ Поле «Национальный режим (ст. 14 Закона № 44-ФЗ)» заполняется выбором значения из списка



Форма «Сведения о характеристиках и КТРУ»

Закупка товара у единственного поставщика в электронной форме на сумму, 
предусмотренную ч. 12 ст. 93 Закона № 44, осуществляется при наличии в 
каталоге позиции, содержащей описание объекта закупки, включающее 
характеристики товара.



Вкладка «Товары, работы, услуги» (версия для ЛП)

▪ Поле «Код ОКПД2» - заполняется выбором справочного значения
▪ Поле «Международное непатентованное (химическое, группировочное) наименование» -

заполняется обязательно путем вызова формы «Сведения о лекарственном препарате»
▪ Поле «Единицы измерения» - подгружается из формы «Сведения о лекарственном препарате»
▪ Поля «Цена за единицу» и «Кол-во» - заполняется ручным вводом
▪ Поле «Национальный режим (ст. 14 Закона № 44-ФЗ)» заполняется выбором значения из списка



Форма «Сведения о лекарственном препарате»

Для лекарственных препаратов характеристиками КТРУ 
являются:
• МНН / Группировочное (химическое) наименование
• Лекарственная форма Дозировка 
• Признак лекарственный препарат включен в перечень 

жизненно необходимых и важнейших лекарственных 
препаратов (ЖНВЛП) 

• Признак наличие в лекарственном препарате 
наркотических средств, психотропных веществ и их 
прекурсоров



Вкладка «Финансирование». Блок «Этапы исполнения контракта»

В группе полей «Этапы исполнения контракта» 
дата начала и окончания исполнения контракта 
может быть определена конкретными сроками 
или же относительными сроками от даты 
заключения контракта 

Для добавления нового этапа контракта надо 
нажать кнопку         «Добавить строку» и указать 
дату начала исполнения и срок исполнения



Вкладка «Финансирование». Блок «Финансирование» 

(версия для БУ/АУ)

• Поле «Источник финансирования» - заполняется ручным вводом. Указывается значение «Средства 
бюджетных учреждений» («Средства автономных учреждений» – для автономных учреждений)

• Поле «Вид внебюджетных средств» заполняется выбором значения из справочника
В табличной части КБК и л/с подгружаются из позиции ПГ.
• Поле «Сумма 20** года» заполняется с использованием формы «Просмотр и редактирование сумм 

по этапам»
• Поле «Вид средств» заполняется выбором значения из списка. Необходимо выбрать значение 

«Внебюджет»



Просмотр и редактирование сумм по этапам

В окне «Просмотр и редактирование сумм по этапам» необходимо указать сумму и номер 
этапа исполнения контракта

После заполнения формы следует сохранить введенные значения нажав кнопку      «Сохранить 
разбивку».



Вкладка «Финансирование». Блок «Финансирование» 

(версия для казенных учреждений)

• Поле «Источник финансирования» - заполняется ручным вводом. Указывается наименование 
соответствующего бюджета

• Поле «Вид бюджетных средств» - заполняется выбором значения из справочника. После выбора 
бюджета автоматически заполняется поле «Код территории муниципального образования (ОКТМО)»

В табличной части КБК и л/с подгружаются из позиции ПГ.
• Поле «Сумма 20** года» заполняется с использованием формы «Просмотр и редактирование сумм 

по этапам»
• Поле «Вид средств» заполняется выбором значения из списка. Необходимо выбрать значение 

«Бюджет»



Вкладка «Условия обеспечения» 

В данной вкладке доступны следующие блоки:
• Обеспечение заявки (НЕТ)
• Обеспечение исполнения контракта (Право)
• Требования к гарантии качества товара, 

работы, услуги и обеспечение гарантийных 
обязательств (Право)

• Выплата аванса 
• Требования к независимой гарантии



Вкладка «Условия контракта»

В данной вкладке доступны следующие 
блоки:
• Место поставки товара, выполнения 

работ, оказания услуг
• Сроки поставки товара, завершения 

работ, оказания услуг

Адрес обязательно выбирается по ГАР – на 
основания выбранного значения 
определяется ОКТМО



Вкладка «Дополнительные сведения»

1. Преимущества организациям инвалидов и учреждениям УИС устанавливаются и применяются
2. Преимущества для СМП и СОНКО не предусмотрены
3. Размещение закупки УО возможно, но НЕ ПРИМЕНЯЕТСЯ в Липецкой области
4. Совместные закупки не предусмотрены



Вкладка «Требования к участнику»



Вкладка «Исполнитель заказчика»

Блок полей «Контактная 
информация заказчика» 
заполняется автоматически, на 
основе данных из формы 
«Регистрационные данные в ЕИС»

Доступно ручное редактирование 
или выбор из справочника

Блок полей «Информация о 
контрактном управляющем, 
ответственном за заключение 
контракта или об ответственном 
лице контрактной службы» 
заполняется путем выбора записи 
из справочника «Справочник 
исполнителей»
Доступно ручное редактирование



Формирование предварительной заявки на закупку

После сохранения заявки на закупку необходимо Сформировать ПЗЗ по кнопке        [Сформировать ПЗЗ 
в БКС]

С результатом формирования ПЗЗ можно ознакомиться по нажатию на кнопки «Журнал 
формирования ПЗЗ» и «Результат формирования ПЗЗ»



Отправка заявки на закупку по маршруту

Чтобы отправить документ по маршруту, достаточно выделить необходимую Заявку на закупку и 
нажать на кнопку        [Отправить по Маршруту]

В результате отправки документ будет доступен в фильтре «Принятые к исполнению»



Формирование извещения
Формирование Проекта извещения происходит по кнопке [Сформировать проект извещения] из фильтра 
«Приняты к исполнению» документа «Заявка на закупку»

Сформированное Извещение будет находиться в папке навигатора «Ед. поставщик ч.12 ст. 93» в фильтре «На 
размещении»



Работа с извещением
Вся информация в извещении заполняется автоматически на основании данных, внесенных в заявку на закупку

Заказчику необходимо в извещении перейти во вкладку «Информация о размещении заказа» и заполнить поле 
«Планируемая дата публикации документа на сайте»



Отправка документа в ЕИС

После заполнения необходимых данных документ следует сохранить по кнопке       [Сохранить]. 

К сохраненному документу следует приложить необходимые документы по кнопке      [Прикрепленные 

файлы] с отметкой «Отправить файл во внешнюю Систему (ЕИС, ЭТП и т.д.)».

Заполненный документ со всеми вложенными файлами следует отправить в ЕИС по кнопке [Отправить 

документ в ЕИС].

Успешно отправленный документ в ЕИС будет доступен в фильтре «Принят в ЕИС».



Сроки проведения процедуры



Заключение контракта (ч. 12 ст. 93 )

После размещения итогового протокола в ЕИС необходимо сформировать проект контракта в 
структурированной форме.

Порядок работы с проектом контракта аналогичен порядку по конкурентным процедурам.

Ссылка на стандартные инструкции: 
2.10.1. Формирование проекта контракта без подписей | Web-Торги-КС - Руководство по работе с 
комплексом

2.11.1. Формирование и заполнение документа «Электронный контракт» | Web-Торги-КС - Руководство 
по работе с комплексом

2.12.1.9. Формирование сведений о заключении контракта на основе электронного контракта | Web-
Торги-КС - Руководство по работе с комплексом

https://helpgznext.keysystems.ru/ru/complex-operations/proekt-kontrakta/formirovanie-proekta-kontrakta-bez-podpisei
https://helpgznext.keysystems.ru/ru/complex-operations/elektronnyi-kontrakt/new_el_kontrakt
https://helpgznext.keysystems.ru/ru/complex-operations/gk-form-and-exec-control/formirovanie-kontrakta/is-electronic


Проект доп. соглашения к контракту

Применимо только к электронным контрактам



Формирование проекта доп. соглашения к контракту

Для формирования Проекта дополнительного соглашения к контракту необходимо перейти в папку 

«Контракты» в фильтр «Зарегистрировано», выбрать нужный документ и нажать кнопку        

[Сформировать проект доп. соглашения]



Проект доп. соглашения к контракту – В работе

Сформированный проект доп. соглашения к контракту доступен для дальнейшего просмотра и 

редактирования в папке навигатора «Проект доп. соглашения к контракту» в фильтре «В работе» 

по кнопке      [Редактировать]



Вкладка «Информация о доп. соглашении»

Для формирования доп. соглашения об изменении контракта необходимо установить параметр 

«Указать сведения об изменении»

Для структурированного доп. соглашения необходимо установить параметр 

«Доп. соглашение формируется в структурированном виде»

Причина изменений условий контракта выбирается из 

«Справочника причин изменения условий контракта»

Допускается множественный ввод причин изменения

Блок «Документ, являющийся основанием 

изменения контракта» заполняется только в случае, 

если указан признак «Основанием является НПА» 

для Причины изменения условий контракта



Для формирования доп. соглашения об изменении контракта в не структурированном виде необходимо:

Установить параметр «Указать сведения об изменении»

Заполнить обязательные поля «Предмет контракта», «Цена контракта», «Валюта контракта»

Причина изменений условий контракта выбирается из 

Справочника причин изменения условий контракта

Вкладка «Информация о доп. соглашении» 

(для доп. соглашения в не структурированном виде)



Вкладка «Контрагенты»

Вкладка «Контрагенты» редактируется только в случае Перемены заказчика (в том числе 

переименование, реорганизация), а также в случае Перемены поставщика



Отправка документа в ЕИС

После заполнения необходимых данных документ следует сохранить по кнопке       [Сохранить]. 

К сохраненному документу следует приложить необходимые документы по кнопке      [Прикрепленные 

файлы] с отметкой «Отправить файл во внешнюю Систему (ЕИС, ЭТП и т.д.)».

Заполненный документ со всеми вложенными файлами следует отправить в ЕИС по кнопке [Отправить 

документ в ЕИС].

Успешно отправленный документ в ЕИС будет доступен в фильтре «Принят в ЕИС».

Для доп. соглашения в структурированном виде необходимо перейти к формированию проекта 

цифрового контракта



Формирование проекта цифрового контракта (доп. соглашение)

Для формирования Цифрового контракта необходимо перейти в папку «Проект доп. 

соглашения к контракту» в фильтр «Принят в ЕИС», выбрать нужный документ и нажать 

кнопку        [Сформировать электронный контракт]



Цифровой контракт – В работе

Успешно сформированный документ будет доступен в папке «Цифровой контракт» в 

фильтре «В работе».

Для работы с цифровым контрактом следует выделить документ и открыть на 

редактирование по кнопке       [Редактировать]



Внесение изменений в сведения

о контракте



Формирование изменения контракта

Для внесения изменения в опубликованный Контракт необходимо в Навигаторе в папке «Контракты» открыть 
фильтр «Зарегистрировано». Из списка зарегистрированных Контрактов надо выбрать актуальную версию контракта 
и нажать на кнопку       [Сформировать изменение]



Контракт – В работе

Сформированное изменение к Контракту будет доступно в Навигаторе в фильтре «В работе» с типом 
сведений «Измененные» в папке «Контракт».



Вкладка «Изменения» с типом Исправление сведений

Для сведений о контракте, заключенном на основе электронного контракта, выбор типа изменений заблокирован

В поле «Номер редакции сведений в ЕИС» должен быть указан порядковый номер изменения в ЕИС (следующий за 
последним опубликованным)

Поле «Основание для изменений» заполняется ручным вводом



Что можно изменять для цифровых контрактов?
На вкладке «Общая информация»:
• дополнить информацией о заключении контракта для выполнения государственного оборонного заказа
• установить признак «Контрактом предусмотрена возможность одностороннего отказа от исполнения контракта в 

соответствии со ст. 95 Закона 44-ФЗ» (если признак не был установлен)
На вкладке «Дополнительная информация»:
• информация об обеспечении исполнения контракта
• информация об обеспечение исполнения обязательств по предоставленной гарантии качества товаров, работ, 

услуг
• информация о применении к закупке национального режима (в случае осуществления закупки у единственного 

поставщика в соответствии с частью 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ (за исключением пунктов 24, 25 части 1 статьи 93 
Закона № 44-ФЗ))

На вкладке «График финансирования»:
• КБК, КВР, КЦС. При этом изменение сумм финансирования, добавление новых строк с кодами невозможно
На вкладке «Платежные реквизиты»:
• реквизиты счета заказчика
• контрагенты и реквизиты счета для уплаты неустоек (штрафов, пеней)
• контрагенты и реквизиты счета для уплаты налогов
На вкладке «Информация о поставщиках»:
• сведения  блоке «Информация о субподрядчиках, соисполнителях (СМП, СОНО)»

Иные изменения необходимо осуществлять путем формирования и заключения электронного доп. соглашения



Вкладка «Изменения» с типом Изменение контракта

Для сведений о контракте, заключенном в структурированном виде, в случае заключения электронного доп. 
соглашения указывается тип «Изменение контракта» автоматически.
Редактирование полей ограничено по аналогии с первичным заключением контракта
В поле «Реестровый номер процедуры доп.соглашения» - указывается значение автоматически
В поле «Номер редакции сведений в ЕИС» должен быть указан порядковый номер изменения в ЕИС
Поле «Причина изменения условий контракта» заполняется значением из электронного доп. соглашения 
автоматически
Поле «Наименование документа, являющегося основанием изменения условий контракта» заполняется 
значением из справочника.
Поле «Реквизиты документа, являющегося основанием изменения условий контракта» - заполняется ручным 
вводом



Вкладка «Изменения» с типом Исправление сведений

(контракты «на бумаге»)
Для сведений о контракте, заключенном не в структурированном виде (бумажный контракт), выбор типа 
изменений доступен

Технических ограничений по заполнению полей в контракте нет

В поле «Номер редакции сведений в ЕИС» должен быть указан порядковый номер изменения в ЕИС (следующий 
за последним опубликованным)

Поле «Основание для изменений» заполняется ручным вводом



Вкладка «Изменения» с типом Изменение контракта

(контракты «на бумаге»)
Для сведений о контракте, заключенном не в структурированном виде (бумажный контракт), в случае заключения 
доп. соглашения указывается тип «Изменение контракта»
Технических ограничений по заполнению полей в контракте нет
В поле «Номер редакции сведений в ЕИС» должен быть указан порядковый номер изменения в ЕИС
Поле «Причина изменения условий контракта» заполняется значением из справочника
Поле «Наименование документа, являющегося основанием изменения условий контракта» заполняется 
значением из справочника.
Поле «Реквизиты документа, являющегося основанием изменения условий контракта» - заполняется ручным 
вводом



СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ!


