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Порядок регистрации организации 

в единой информационной системе в 
сфере закупок
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Порядок регистрации участников закупок в ЕИС

Регистрация в Единой системе идентификации и аутентификации (ЕСИА)

Регистрация организации в ЕИС

Регистрация пользователей и присвоение им полномочий

Настройка прав доступа пользователям организации (выдача МЧД) 

Шаг 

1

Настройка рабочего места для работы в ЕИС
Шаг 

2

Шаг 

3

Шаг 

4

Шаг 

5

Правила регистрации участников закупок в единой информационной системе в сфере закупок и ведения единого 

реестра участников закупок, утвержденные Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.01.2022 № 60



Регистрация в ЕСИА и настройка рабочего места

Шаг 
2

Настройка рабочего места для работы в ЕИС

• Автоматическая настройка (рекомендуется)

• Ручная настройка (для опытных пользователей)

Настройка рабочего места необходима для использования

цифровой электронной подписи в ЕИС и включает в себя:

• Настройку параметров безопасности браузера

• Установку и настройку ПО КриптоПро CSP или другого 

криптопровайдер

• Установку и настройку компонента «КриптоПро ЭЦП Browser

plug-in

• Установку необходимых сертификатов

• Иные настройки

Шаг 2

Регистрация организации в ЕСИА

2

Шаг 2Шаг 1
Обязательное условие для регистрации организации или

индивидуального предпринимателя - наличие сведений в

едином государственном реестре юридических лиц

(ЕГРЮЛ, ЕГРИП)

!



Автоматическая настройка рабочего места

Шаг 2

3

Шаг 2



Регистрация участника закупок в ЕИС

Шаг 3

1

2

3

4

1. Выбрать личный кабинет в рамках которого 

осуществляется авторизация пользователя

2. В разделе «Регистрация» выбрать 

«Регистрация нового участника закупок»

3. Выбрать нужный тип участника закупок

!

Регистрация организации в ЕИС



Формирование сведений в ЕРУЗ

Шаг 3

Пункт 11 Правила регистрации участников 
закупок в ЕИС

5

Шаг 3

Для регистрации уполномоченное лицо

осуществляет следующие действия:

а) проходит регистрацию, идентификацию и

аутентификацию в ЕСИА, при этом

руководитель (администратор) наделяют

уполномоченных лиц, полномочиями на

осуществление действий в ЕИС и на ЭТП

б) формирует информацию и документы,

предусмотренные Правилами регистрации

4. Формирование сведений об участнике закупок

в Личном кабинете руководителя организации 

!



Формирование сведений в ЕРУЗ

Шаг 3

6

Шаг 3

4. Формирование сведений об участнике закупок

в Личном кабинете руководителя организации 

!



Формирование сведений в ЕРУЗ
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Шаг 3

Если не существует пользователей для отображения,

то на странице вместо перечня пользователей

отображается сообщение:

«В ЕСИА отсутствуют сведения о пользователях,

которых можно зарегистрировать в качестве

представителей участника закупки в ЕИС»

!



Регистрация пользователей организации

1

2

3

8

Шаг 4

Регистрировать новых пользователей могут

только лица с полномочиями

«Руководитель организации» и «Лицо,

уполномоченное на определение лиц и

действий, осуществляемых такими лицами

от имени организации в ЕИС»

!

1. Осуществить вход в личный кабинет, открыть раздел «Администрирование», перейти к 

пункту «Пользователи организации» 

2. Для регистрации нового пользователя (сотрудника организации) на странице 

«Пользователи организации» нажать на гиперссылку «Зарегистрировать пользователя»

3. Выбрать пользователя, которого необходимо зарегистрировать

!
Регистрация пользователей и 

присвоение им полномочий



Ролевая модель ЕИС

Руководитель организации

Лицо, уполномоченное 

на определение лиц, 

действующих от имени 

организации 

(Администратор)

Уполномоченное

лицо

Уполномоченное

лицо

Уполномоченное

лицо

Главный 

бухгалтер

Лицо, 

уполномоченное на 

подписание РСКП

9

Шаг 4
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Назначение прав доступа пользователей

3

10

Шаг 5

1. Осуществить вход в личный кабинет,

открыть раздел «Администрирование»,

перейти к пункту «Пользователи

организации»

2. Выбрать сотрудника организации для

возможности настройки прав доступа

пользователя

3. Установить необходимые права

доступа пользователя

!

Настройка прав доступа пользователям 

организации (выдача МЧД)



Формирование МЧД

11

4

4. При попытке сохранить

выбранные права доступа

отобразится уведомление, в

котором можно выбрать способ

назначения полномочий

5. На экранной форме выдачи

доверенности часть сведений

заполняется автоматически из

сведений об организации

пользователя

Необходимо заполнить

оставшуюся часть сведений

!

Шаг 5
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Хранение и использование МЧД и заявлений об отмене из ИС иных ФОИВ, допускается исключительно на 

основании соглашения между Федеральным казначейством и оператором такой ИС

Доверенности, содержащие полномочия, присваиваемые в ГИС ЕИС, в том числе на осуществление действий на 

ЭТП, а также заявления об отмене таких доверенностей формируются и размещаются только в ГИС ЕИС 

соответственно

Сведения о доверенностях и заявлениях об отмене доверенности НЕ передаются в ФГИС ЕСИА, в случае если 

выдача доверенности осуществлялась в ГИС ЕИС

Представление доверенности будет осуществляться посредством личного кабинета пользователя

и НЕ предусматривает ее включение в пакет электронных документов

Особенности хранения и использования МЧД

Шаг 5



Порядок регистрации заказчиков в ЕИС

Регистрация в Реестре участников и неучастников бюджетного процесса (Сводный реестр) 

или в Единой системе идентификации и аутентификации (ЕСИА)

Регистрация организации в ЕИС

Регистрация пользователей и присвоение им полномочий

Настройка прав доступа пользователям организации (выдача МЧД) 

Настройка рабочего места для работы в ЕИС

Приказ Федерального казначейства от 10.12.2021 № 39н «Об утверждении Порядка регистрации в единой 

информационной системе в сфере закупок и Порядка пользования единой информационной системой в сфере закупок»
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Шаг 

1

Шаг 

2

Шаг 

3

Шаг 

4

Шаг 

5



Присвоение полномочий в Сводном реестре 

или регистрация в ЕСИА

Шаг 
1

Регистрация организации Сводном реестре Регистрация организации в ЕСИА

14

в

Шаг 1

Необходимо установить полномочия в сфере

закупок в Сводном Реестре, перечень доступных

полномочий указан в пункте 3.1 Порядка

регистрации в ЕИС

Обязательное условие для регистрации организации -

наличие сведений в едином государственном реестре

юридических лиц (ЕГРЮЛ)

!

III Глава порядка регистрации в ЕИС IV Глава порядка регистрации в ЕИС

!



Регистрация организации (Сводный реестр)

1
2

3

15

Шаг 2Шаг 3

От способа авторизации зависит список

доступных полномочий организации

!

1. Выбрать личный кабинет в рамках которого 

осуществляется авторизация пользователя

2. Выбрать способ авторизации

3. Выбрать полномочие организации

!

Регистрация организации в ЕИС



Регистрация организации (Сводный реестр)

Шаг 3

Пункт 3.2 Порядка регистрации в ЕИС 
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Шаг 2Шаг 3

Не позднее одного рабочего дня, следующего за

днем поступления из Сводного реестра в ЕИС

сведений об организации и сведений о

полномочиях организации в сфере закупок,

организация автоматически регистрируется в

ЕИС

4. После автоматической регистрации в ЕИС

формируется идентификационный код

организации (ИКО), а организация сохраняется

в реестре организаций ЕИС

Необходимо осуществить переход в Личный

кабинет руководителя организации для

заполнения его регистрационных данных и

присвоения ему полномочий для работы в ЕИС

!

Регистрация организации в ЕИС



Регистрация пользователей организации

Шаг 
4

1

2
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Шаг 2Шаг 4

Регистрировать новых пользователей

могут только лица с полномочиями

«Руководитель организации» и «Лицо,

уполномоченное на определение лиц и

действий, осуществляемых такими

лицами от имени организации в ЕИС»

!

1. Осуществить вход в личный кабинет, открыть раздел «Администрирование», перейти к 

пункту «Пользователи организации» 

2. Для регистрации нового пользователя (сотрудника организации) на странице 

«Пользователи организации» нажать на гиперссылку «Зарегистрировать пользователя

!
Регистрация пользователей и 

присвоение им полномочий



Регистрация пользователей организации

Шаг 
4

4

5
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3

Шаг 2Шаг 4

В случае если пользователь был ранее

зарегистрирован с данным сертификатом в

Личном кабинете другой организации,

предварительно необходимо выполнить

отвязку этого сертификата

!

3. В поле «Сертификат пользователя»

необходимо приложить файл сертификата

КЭП регистрируемого пользователя

4. Заполнить ФИО и контактную информацию

регистрируемого пользователя

5. Установить полномочия регистрируемого

пользователя

!

Регистрация пользователей и 

присвоение им полномочий



Спасибо за внимание!

Подписывайтесь на наши каналы в МАКС и 

ТЕЛЕГРАМ

www.roskazna.ru 2026 год


